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Einrichtungsanleitung

fur E-Mailkonten

1.Einleitung

Diese Anleitung hilft Thnen bei der Mailkontoeinrichtung auf lhrem PC (POP3 / IMAP) in den
Programmen Outlook, Outlook Express und Thunderbirth, der Webmail-Anmeldung und
Bedienung von Horde Webmail und beim Einrichten von Postfachern auf dem Server.

2.Einrichtung von E-Mail-Clients

2.1 POP3 versus IMAP — die Unterschiede

Nachfolgend eine kurze Erlauterung zum Unterschied zwischen den Protokollen.
Bei beiden Protokollen kann in der Regel eine sichere, verschlisselte Verbindung eingestellt

werden!

Name

Funktion

Vorteile / Nachteile

POP3

Einfaches Protokoll zum Herunterladen
von E-Mail-Nachrichten von einem
Mailserver.

Die E-Mails werden, nachdem sie vom
Server ins Postfach geladen wurden,
i.d.Regel vom Server geldscht.

Die E-Mails sind nach Abholung lokal
auf dem eigenen Computer
vorhanden.

Auf dem Server sind sie dann
i.d.Regel nicht mehr, es sei denn, man
stellt Uber Outlook ein, das sie auch
(z.B. fur eine gewisse Zeit) auf dem
Server gespeichert werden sollen.
Nachteile:

wenn man auf verschiedenen Clients
arbeitet; nicht alle Clients
unterstitzen das Belassen der
Nachrichten auf dem Server, so das
Inkonsestenzen entstehen kdnnen.
Ordnerstruktur: Nachrichten, die im
Webmailer bereits aus dem
Posteingang in einen anderen Ordner
verschoben wurden, werden von POP3
nicht mehr abgeholt

IMAP

Protokoll zum direkten Arbeiten auf
dem Mailserver. Die E-Mails werden auf
dem Client nur angezeigt, wenn eine
bestehende Netzwerkverbindung zum
Mailserver vorliegt. Auf dem Client
werden sie nicht gespeichert.

Beim Arbeiten mit mehreren Clients
entstehen keine Inkonsistenzen
Die Ordnerstruktur auf dem
Webmailer wird in der Regel genau so
auf dem Client angezeigt.
Nachteile:

Mails bleiben auf dem Server im
Internet (Speicherplatz)

Keine Mailverarbeitung ohne
Onlineverbindung moéglich (Traffic!)
Mails werden nicht lokal gespeichert
(Ausnahme: cached IMAP)




Einrichtungsanleitung

fur E-Mailkonten

2.2 Outlook Express Konfiguration (POP3 oder IMAP)
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S— — - — —
Intormathantzn L Klicken Sie im oberen Quermenu
Ao [EMsi | Nows | Vermchrders) [Fimgabigen auf den Punkt
— = e —e—— > Extras und dann auf
hclivs Diecory. Vemechradenst LA > Konten.
Eagfiood |résersl Veorsehrouden AN @I
Hodmal E 4l [Slardard] LAM h b h d
pcapeaog  Hews(Slandad]  Abeverhigbuen Es erscheint nebenstehendes Fenster.
mipgepscode  Edal A varughaien
WierSgnbniered | Vocoschesdend LAM
Whalahers Iner... Vesichriniert  LAN Sporin, Klicken Sie rechts oben auf
> Hinzufugen und wahlen Sie
fsbericios > E-Mail aus.
Asststent fiir den Internetzugang %] Name

Hamr

‘Wiern Sin ene Machncht ssnden. afschint Ie Name in de Bachachl im Feld “Van™
Giskear S [hwens Harmen 10 6, v & SngeTsag waidan col

Argeceies Nome:  farciin gilderitl
Bt Jons bandsd

Geben Sie hier den Namen ein, der bei
den Empféangern lhrer E-Mail angezeigt
werden soll.

Klicken Sie auf
> Weiter

Masiitent il den Intesnetzugang %]

Iranrnet-E Ml fdien

#n See genchosln E-Mad Hlchne hion veerden an he £ M pdAdberoy geleiet

EMad o @homel conl

Beviel Jemand@rmcsriol com

<Dk | wetes | [ Abtrechen |

Internet E-Mailadresse

Geben Sie hier die Ihnen zugewiesene
bzw. die von lhnen auf dem Server
eingerichtete E-Mailadresse ein. Dies ist
die Absendeadresse lhres E-Mailkontos.

Wichtig:
Die eingegebene Adresse muss mit der
Ihnen zugewiesenen ubereinstimmen!

Klicken Sie auf
> Weiter

-
-
-
-

Formatiert: Englisch
(GroRbritannien)
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Busiatent Tibe den Inter netzugany

Hamen des E-Hail-Sevves

Dei Postergangsserve id s | FOP2 | Genve

IMAF
HITP
Peitengangtoerver [FUFZ IMAP ader HTTFL

v pgbasto e

En SMTP Server wand i dens Posiaungeng wersendel
Posisusgangreerves [SMTFE
e pg-Festng de

[ edumh || wetw: | | Abbeschen |

Protokoll, Name des E-Mailservers

Wahlen Sie als Protokoll entweder >
POP3 oder IMAP aus.

Mochten Sie eine sichere Verbindung
(SSL)* fur die E-Mailadresse einstellen
(empfohlen), tragen Sie sowohl im Feld
Posteingangsserver als auch im Feld
Postausgangsserver serverzert.de ein.
Dies ist unser Mailserver mit Zertifikaten.

*naheres zur SSL-Einstellung weiter
unten

Ansonsten kdnnen Sie im Feld
Posteingangsserver als auch im Feld
Postausgangsserver
mail.>ihreDomain<.de* eintragen.

* Beispiel:

Ilhre Domain heil3t firma.de, dann geben
Sie mail.firma.de ein.

Klicken Sie auf
> Weiter

Rssistent it den Internelzugang (%]
Inteined-E-Hail-Anmeldung

Db Sier den Koninnamen urd das Eennmecrt er die Sier von Bvem
Intmerastdmntantsetes erhaben haten

Farboname il Bt de
Frwnt pr——
(o] etraat speschein
Yhere v | 5 . geechade K herdd g (5P R den
Zugrll s dﬁEt!deu?mim. aktivemen S dac M;ﬂdﬂ!ﬁﬂ
% kit ¢ o f5PAT"

7] dsrmedching dusch gersichkestis K emnwsor suthentizeenng [SPA]

[osmiminch o] [tinnin]

Internet — E-Mail-Anmeldung

Geben Sie im Feld Kontoname lhre
E-Mail-Adresse ein
(z.B. name@domain.de)

Im Feld Kennwort geben Sie das Ihnen
zugewiesene bzw. das von lhnen
gewahlte Kennwort ein. (z.B.
PzWrrelt).
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Assistent fir den Internetzugane

Inelalation bosradal

Alle |rcemationen 58 Eindchiung des gewanichien Eoslos woden volilardg
engegeben

U dhese Emsiebungen nu speschem. kicken Se ol
"Frtig sieden”

|_c 2wk |[Forigatedon | | Abbeschan |

Installation beendet

In dieser Maske klicken Sie auf
> Fertig stellen.

Die Einrichtung ist nun fast beendet.

Internetkonten L?_lﬁ

E-Hind [Standud]
e EHs Ade verfigboren
Wewa [Standad] Al b
E-Hisl Abs verfughaen
Werzeichnisderat ey
Wiaizee sl AN

Kontoeigenschaften

Markieren Sie in diesem Fenster das
soeben erstellte Konto und klicken Sie
auf

> Eigenschaften.

g1l DN

Servennformationer———
Pesteingargssene ist gin POF3 Server.
Postausgang [SMTPL mdpghu@tngde

Pasteingangs serve
Kortoname: nfo@ipg-hosting.de
Kenwnt T L)

[#] Kennwont speichen
[ Anmeldung durch gesicheite Kennwortauthentiizienng

F*us!ausga‘;gssmm = — T —

Servel eflordent Authentilizienng

.

Wechseln Sie in dem Fenster auf die
Karteikarte
> Server.

Setzen Sie dort das Hakchen bei
> Server erfordert Authentifizierung
unter Postausgangsserver (unten).

Klicken Sie anschlieBend auf
> Einstellungen
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Postausgangsserver

[X]

Anmeldungzinformation

Gleiche Einztelungen wie flr den Posteingangsserver

@® venwenden
() Anmeldung mit

Fontoname:

kentiort:

Eenrwart zpeicherm

Anmeldung durch gesicherte Kennwortauthentifizierung [SPA]

ok | | abbiechen |

Es erscheint nebenstehendes Fenster:

Waéhlen Sie hier den ersten
Radiobutton aus

(= gleiche Einstellungen wie fur den
Posteingangsserver verwenden)

Bestétigen Sie dieses Fenster mit
> OK.

fEi mail ipg-hosting. de Eigenschaften

Algemen | Serves | Vesbindung | Sicherhed | Emeter

Serveiporinumnine: |
Pastausgang (SMTP |
Dieset Senves effcaden sine sichere Verbindung (35L) I
Pasteingang (FOP3} 395 |
Dieser Serves eifordei sine sichere Verbindung (35L)

Zeitirit des Seavers
Miedig <17 Hach 1 Minute

Senden

[ Nackeichien gitier als

Zustelng

[ Kopee alier Machichben auf dem Server belassen

KB aulteilen

[ ok || ébteechen

*Einstellen von sicheren
Verbindungen (SSL)

Wechseln Sie auf die Registerkarte
> Erweitert.

Setzen Sie jeweils ein Hakchen unter
Postausgang und Posteingang. Die
jeweilige Portnummer
(Posteingangsserver POP3: 995; IMAP:
993) fullt Outlook Express selbststandig
aus.

Achten Sie darauf, das Sie in diesem Fall
als Posteingangsserver und
Postausgangsserver jeweils
serverzert.de angegeben haben!
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2.3 Outlook 2003 Konfiguration (POP3 /7 IMAP)

— Klicken Sie im oberen Hauptmeni
auf den Punkt
W ot fuvitarion KT 0 dha ol Duthonk: > Extras und dann auf

i > E-Mail-Konten.

() D s E-Malronns teufigen

© Vorburndis E4aak st i ke bty Es erscheint nebenstehendes Fenster.

Wrrrmichesis

o e digraicdebonlover ot sl Wabhlen Sie oben unter der Uberschrift

T E-Mail den Punkt
> ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen
aus.
Klicken Sie auf
(st [Cocaton. > Weiter
=

Ll
S e den. Serveriten i T s E-Malonkn s

(™ crenit Tuchamge Server

3 mrd mre Verbrebung nu srem Exchange Servm horgestel, um £-Mal 2y
losen, mdf Ofartiche Ordrer Sucugrelen und Dckuset s heisugeben.

(=P
€3 mr e Verkareharey h s POP)- Mikiarens hirgeitel, Ui E-Mad B2
S,
O
(8 Wil e Vertardur T Snam [MAP-Malierver hasputell, um E-Mald )
o n

.

CIHrTe
L3 wir e Vertaraduny D nem T TP-Maderver was Pl hargestelt, um
C-ebl 7y st ored Postf schondres 2y et aonesn.

| Pk ol be Srvent yppeen
1£8 srd e Verkaredurg 2 e Miharewr ey andenin &rbalsgruecs sder
wrwny et artastary borgectelt

[etsio |[weews | [otrechen |

Protokoll auswahlen

Im nebenstehenden Fenster wahlen sie das
Protokoll aus; entweder POP3 oder IMAP.

Hinweis: wenn Sie ein IMAP-Konto
einrichten mdchten, weicht die Darstellung
des néchsten Fensters geringflgig ab: Es
fehlt der Eintrag: Einstellungen testen!

Klicken Sie auf
> Weiter

1Ll Kamten

5]

Inbernet -2 a1 st rlongen (POP3 )

Al Eratebn

rgens i chmier Sodn wrd ndteg, danet: B tonbo iy furbtormt,

T Biama:

E-PS-EIPl  f e Fesrg e

areha Guideniing Fratenganguiene [POPY: vyl prptuitre de

Pt (PP el gy oty do

Anineldesndormal inens it clugers Lo st e
Parassemans: g Py, S prplphier, ran, dis res Koo rach des.
- g Eirgeban: aler irfcrmatonan r dhesens Parstar o
Eanrwcet: e tedten, irden S sl de Schalfibdte urten Mcken
THELEE e ] i TR
Umﬂﬂm' —
gl |l Eatsbragen..

[ 22wt | weters | | abteschen

Mdchten Sie eine sichere Verbindung
(SSL)* fur die E-Mailadresse einstellen
(empfohlen), tragen Sie sowohl im Feld
Posteingangsserver als auch im Feld
Postausgangsserver serverzert.de ein. Dies
ist unser Mailserver mit Zertifikaten.

*néheres zur SSL-Einstellung weiter unten

Ansonsten kdnnen Sie im Feld
Posteingangsserver als auch im Feld
Postausgangsserver
mail.>ihreDomain<.de* eintragen.

* Beispiel:

Ihre Domain heif3t firma.de, dann geben Sie
mail.firma.de ein.

Benutzername:
> tragen Sie die Ihnen zugewiesene bzw.

7
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von lhnen auf dem Server erstellte E-Mail-
Adresse ein

Kennwort:

> Tragen Sie das lhnen zugewiesene bzw.
das von Ihnen gewéhlte Kennwort ein. Wir
empfehlen, das Hakchen bei ,,Kennwort
speichern® zu setzen. Andernfalls fragt
Outlook jedesmal nach den Anmeldedaten!

Wenn alles eigegeben ist klicken Sie auf
> weitere Einstellungen

Internet-E-Mail-Einstellungen Ed | Internet-E-Mail-Einstellungen

i Erveetert] Bei E-Mail-Konto kénnen sie einen selbst

E-Mai-Konto gewahlten Namen vergeben.

Gabal_'u Sie sinen Mamen e disses Konbo ein, Zum Beispiel:
i Wechseln Sie anschlieRend auf die
info@gruener-schman. net Karteikarte > Postausgangsserver.

Benutzeninformation

Firma:
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Internet-£-Mail- Einstellungen <]

Aligemein | Postausgangsserver ‘erbindung | Erweibert
[#] Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentfizierung

(@ ileiche Einstellungen wie for Posteingangsserver venaenden
) Anmelden mit

(OWor dem Sendan bel Posteingangsserver anmelden

(o] (breimn ]

Es erscheint nebenstehendes Fenster.

Setzen Sie ein Hakchen neben ,,Der
Postausgangsserver (SMTP) erfordert
Authentifizierung*. und wahlen Sie den
Radiobutton: ,,Gleiche Einstellungen wie fur
Posteingangsserver verwenden®.

Bestétigen Sie lhre Eingaben mit OK.

Internet-E-Mail-Einstellungen

%]

| Mdgemein | Postausgangsserver | verbindung | Erwetert |

|
Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POE3): | 995
[“]5erver erfordert eine verschissele Verbindung (550
Postausgangsserver (SMTF): | 25
[#] Server erfordert eine verschiiisselte Yerbindung (5500
Servertimeout
Kurz — =

Lang S Minuten

| Ubermitthung
[TIkapie aber Nachrichten suf dem Server belassen

*Einstellen von sicheren Verbindungen
(SsL)

Wechseln Sie auf die Registerkarte
> Erweitert.

Setzen Sie jeweils ein Hakchen unter
Posteingangsserver und
Postausgangsserver. Die jeweilige
Portnummer (bei Posteingangsserver POP3:
995; IMAP: 993) flllt Outlook selbststandig
aus.

Achten Sie darauf, das Sie in diesem Fall als
Posteingangsserver und Postausgangsserver
jeweils serverzert.de angegeben haben!
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2.4 Thunderbird Konfiguration (POP3 /7 IMAP)

Bei Thunderbirth wird der / die

Pmasnarae ey | IR AL | | Postausgangsserver separat angelegt:
e Unter Extras - Konten gibt es den Punkt
et e o e B e il s ana o . Lo
e v oac e e oA Postausgangsserver. Méchten Sie eine

B i | Sk sichere Verbindung (SSL)* fir die E-

B i
e Mailadresse/n einstellen (empfohlen), tragen
P —— Sie im Feld Server serverzert.de ein. Dies
e b ist unser Mailserver mit Zertifikaten.
.
Waéhlen Sie unten bei ,,sichere Verbindung
verwenden* SSL aus. Der entsprechende
) Port (oben rechts) wird automatisch
— ooty | eingetragen.

_a_|lm== | Ansonsten kénnen Sie im Feld Server
mail.>ihreDomain<.de* eintragen.

* Beispiel:

Ilhre Domain heif3t firma.de, dann geben Sie
mail.firma.de ein.

Benutzername:

> tragen Sie die von uns bzw. von lhnen auf
dem Server erstellte E-Mail-Adresse ein.
setzen Sie das Hakchen bei ,Benutzername
und Passwort verwenden“.

Moéchten Sie weitere Postausgangsserver
eintragen, (z.B. andere Anbieter) dricken
Sie auf

> weitere SMTP

10




Einrichtungsanleitung
far E-Mailkonten

man AN

Intarnet Programmierung Gildenfuss

e

Kenten-hssitent Bl | Klicken Sie entweder auf der Startseite auf
| heves Kantn evichten den Link: Neues Konto erstellen
oder
R R A ALk RO, gehen Sie im oberen Quermeni auf
Deser Bpsetent sarmrel die Info) O Mol Ticl) S, i &0 éases E-Mal- Dded
o ey e > Extras — Konten.
Wablan Ss den Fnterr Ty, den Se srvichiten waber Im Fenster klicken Sie links unten auf den
Bl Button
() PS5 Plawes B Blogs > Konto hinzuﬁjgen.
) Newsgrgpenkonts
Es offnet sich nebenstehendes Fenster.
Wéhlen Sie E-Mail-Konto aus und
Klicken Sie auf
s ] (o] | | = WeTter
b Identitat

| ndesitat

Cimte 1nformationen arhalten Eoplioger This Sachnchten.

Ganben S den Mamen a0, der im “Von'"-Feid Threr versardsten Machrichien sischeren sol
{2um Berrpeed Hermann Maer ™),

o B Sanch s Gikdsnhuss

GGehen S [hve E-Mak-ndreses on. Diepe Rirerss B jens, i Srdsie wareenden, um
B Madhrichiten mu senden. {Zum Besipiel terwi e Phetspiel ™. )

EMai-dresse:  ming-tabireg S

dwics | [_wetes > | [ Abbwechen |

Geben Sie unter lhr Name lhren Namen ein
und unter E-Mail-Adresse die von uns oder
von lhnen auf dem Server eingerichtete E-
Mailadresse ein.

Wichtig:

Die eingegebene Adresse muss mit der
erstellten oder zugewiesenen
Ubereinstimmen!

Klicken Sie auf
> Weiter

Eondan-Asstbent

i

Saryer-Informatisnen

‘Wihian Se den Typ Thoes Postengang-Server,
toaban S den Postningang- Server e (num fetael “rud bainpssl.da”).
P gy Servte

Dasitriaren Se dese Opbion, um Mr deses Konts e teparats Ordne-Her achis mil
e Posteingang 2uechatien,
(5] Sl Puitioinegianeg (i Lokl Kontc)

By bessiehender Pestasgangy Server (SHIF) “mal ipgfosing de” mird verwendet.
Erwtelng bei Bt sphter Sndeen Oher Wortes. . m Bt Fanil,

| sk | [ wetm > | [aoechen

Server-Informationen

Wahlen Sie als Protokoll entweder POP3
oder IMAP aus.

Méchten Sie eine sichere Verbindung
(SSL)* fur die E-Mailadresse einstellen
(empfohlen), tragen Sie im Feld
Posteingang-Server serverzert.de ein. Dies
ist unser Mailserver mit Zertifikaten.

*néheres zur SSL-Einstellung weiter unten

Ansonsten kdnnen Sie im Feld Posteingang-
Server mail.>ihreDomain<.de* eintragen.
* Beispiel:

Ilhre Domain heif3t firma.de, dann geben Sie
mail.firma.de ein.

Klicken Sie auf
> Weiter

11
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TWanten R
|
pebn S o Bersdaerranien e, der firen vae E-Mal Proader gegetbes warda (um
Bieeapied Tanumer ™).
Porilergare Servee Serdrernima: il hoslng |

The Postacmgag-Server (SMTR) il pg-hoitng . de” i ideninch mit dem
L) wird

Posteingang-Server Benutzername

Tragen Sie als Benutzernamen lhre E-Mail-

Adresse ein. (z.B. info@firma.de)

e e e o Klicken Sie auf
il > Weiter
[ <nwick | [ weter > | [atbrecten |
Fenton Assistent E

Eanleh-Bereit hinimng

Gyttt S e B POF chack Koo i, Wik et ik KOrio, i Pecsge i s shesnen
el {urm Bl "Ariadtn- Korks”, Prival Sonta™ oder Tewi-Konto)

LonberrBermebrnrng: | oflpg-hesting de

<k | | weters | | abbredhen |

Konten-Bezeichnung

Geben Sie hier eine beliebige Bezeichnung
an.

Klicken Sie auf
> Weiter

Fonten-Lesistent

<]

Fussenmen] assung

Bt i Ses, obs e Areabesn horneht and:

ot B g i)

E-Mal Adresse: rlefpggtoitrg de
Priternging-Server Barutsemane: oo dilivg Ao
Posbengang Server: sl ipgy hesiting de

T ik Positingingy Server: L= ]

Pt s stgareg Sarver [T Berutsorrane:  infodgg-oitrg de

Pril e i S [ ST il ipgr-hcting de:

[ Mactvichon izt herurterladen

¥ichen Sie Fertipshelary, um dei speichen und den Ennt
B beenden.

saunick | [Fertigsteten | | Abbrechen |

Zusammenfassung

Es erscheint nochmal eine Zusammenfassung
der Eingaben. Prifen Sie diese und klicken
dann auf

> Fertigstellen.

12
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|
@ Gebssn Sie Thr Passwort fir infolipg-hasting. dedimad ipg-hosting, de ein: |

Geben Sie Ihr Passwort ein:

sasmaan

[ Passwort-Manager verwenden, um dieses Passwort 2u speichern.

h

Beim ersten Abrufen der E-Mails
erscheint nebenstehendes Fenster. geben Sie
hier Ihr Passwort ein und lassen Sie es ggf.
speichern.

—_ B 1 Um weitere Einstellungen am Konto
- * e i . .
i’ ¢ vorzunehmen (z.B. sichere Verbindung),
W g el o i P Ml Gores . .
I - g s e klicken Sie oben auf
S b it Sl oo boers i . -
vt 7 > Extras — Konten. Wéahlen Sie das eben

[R—

R L]

erstellte Konto aus.

L

et et i Moéchten Sie eine SSL-Verbindung, gehen Sie

1 s i P auf den Punkt

D et >Server-Einstellungen.

Setzen Sie ein Hakchen bei ,,Sichere
i Verbindung (SSL) verwenden*.

L P b s o ARz . .

o Achten Sie in dem Fall darauf, dass in
| o SR b (e, | Posteingangsserver und in
| S 3 Postausgangsserver jeweils serverzert.de
| —tmumerm | eingetragen ist.

=] [

3.Webmail

3.1 Zugang zu Horde Webmail und Anmeldung

Haben Sie eine E-Mail-Adresse komplett eingerichtet und auch fur Webmail freigegeben,
koénnen Sie Ihre E-Mails Uber den Horde Webmailer von jedem Computer mit

Internetanschluss bearbeiten.

Zugang zu Horde-Webmail:

Um eine sichere Verbindung Uber https zu garantieren, haben wir die Adresse
https://serverzert.de eingerichtet. Geben Sie diese URL in die Adresszeile lhres Browsers
(z.B. Internet Explorer) ein. Tipp: Sie kbénnen diese URL auch zu den Favoriten hinzufugen.

Es erscheint folgende Anzeige:

13
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Willkommen bei Horde Hinweis: .
Es kann vorkommen, das die Sprache

nicht auf Deutsch steht. Dies kann man im

Benutzername [ | Auswabhlfeld unten andern.
P.\sswonl:l
Sprache | Deutsch =] Geben Sie unter Benutzername lhre E-
Mailadresse (z.B. info@ihrefirma.de) ein,
- unter Passwort geben Sie das
?@horde entsprechende Zugangspasswort ein.

Klicken Sie auf
> Anmelden.

3.2 Funktionsumfang und Bedienung von Horde Webmail

Der Horde Webmailer ist ein umfangreiches Tool mit vielen Méglichkeiten wie z.B.

Konfiguration einer benutzerdefinierten Startseite
Unterstutzung eigener Adressbulcher

Such- und Filterfunktionen

Kalenderfunktion

Notizen

weitere benutzerdefinierte Einstellungsmaoglichkeiten

O 00O O0OO0oOo

Horde Webmail bietet zu jeder Seite und zu jeder Einstellung ein umfangreiches Hilfesystem,
in dem die Bedienung anschaulich erklart wird. Diese Hilfeseiten sind jeweils Giber den Link
Hilfe rechts oben zu erreichen.

4. Die E-Maileinrichtung in der Plesk - Oberflache

Zur Verwaltung lhrer E-Mailadressen geben Sie in die Adresszeile Ihres Browsers (z.B.
Internet Explorer) die URL https://serverzert.de:8443 ein. Es erscheint folgender Bildschirm:
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@ Bitte melden Sie sich an

ik

Geben Sie Thren Benutzernamen bei “Login® und das Passwort bei "Passwart" ein. Klicken
Sie anschliefiend auf “Login®,

Login
Fasswort

Sprache der Oberflache

Berutzer-Standardeinstelung

Geben Sie hier unter Login lhren
Benutzernamen ein, und unter
Passwort das entsprechende
Zugangspasswort.

Diese Daten finden Sie in lhrer
Einrichtungs — E-Mail, die Sie von uns
bekommen.

B Klicken Sie auf > Login.
At . Sie gelangen zu nebenstehendem
s “a @ a &6 & % Fenster.
~ B Achtung:
S Die Darstellung kann je nach
: e Einstellung variieren.
e ] 9o o
s Ika Um zur E-Mail-Einrichtung zu
gelangen, klicken Sie Im unteren
1 Do, | e oo, 4.7 it bt 6 8 bt Bereich auf die entsprechende
- Domain
# Saten () e rosen, - - x
: p— s
1z, 2008 o LM 040 M o) [

== Es erscheint nebenstehendes Fenster.

B ) - Q ) ') Unter der Uberschrift Dienste klicken

= e N Sie auf das erste Icon ,,E-Mail“.
(%] Gl

Ead e Datenbanken Zortibate

¢ & QL a IV} =)

& | ] 9l

Cooni sl fuglogtion Vol Welnebervorschay
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Geine Schwsan > cruenes-schwan.net >
O E-Mail-Adressen fir die Domain gruener-schwan.net

EMa | madnghsten
Took
9 B
binufzen

E-iad-Audressan
S maten () e migen

B L-Hal-Adressen totsl

L B R G A S Names

B¥ B .0 BB 50 W bemddorience schvsn.net

[~

L -

. Eire Ebens hoher

W haen peigen ([ Ghibdle Arderyngen Plarkierls srkferen

uriber of entries per page: LU 25 100

-
2 EO
2@
2 E0

uriber of enkries per page: LU 25 100

Sind bereits E-Mailadressen
eingerichtet, sind sie unter
~E-Mail-Adressen* aufgelistet. Die
Icons links daneben zeigen diverse
Zustande der E-Mail-Adresse an.
Beim Uberfahren mit der Maus wird
jeweils eine Erklarung eingeblendet.

Dieses Icon: 2 auf der rechten Seite
offnet Horde Webmail Wir raten
dringend von der Benutzung
dieses Buttons ab, da die
Webseite unverschlisselt
angesteuert wird!

Benutzen Sie stattdessen die Adresse
https://serverzert.de , die wir extra
hierfur eingerichtet haben. Nur hier
ist eine sichere Verbindung gewahr-
leistet!

Zum Bearbeiten der E-Mail-Adresse
klicken Sie auf den entsprechenden
Link. Es erscheint folgendes Fenster:

(YT

Dieses Fenster wird weiter unten
genauer erlautert.

Zum Einrichten einer neuen Adresse
klicken Sie oben auf das Icon> Neue
E-Mail-Adresse hinzufugen.
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Sandra GlldenfuB > ipg-hosting.de > Mail > E-Mail-Adresse erstellen
E-Mail-Adresse erstellen 4, Eine Ehene hiher
E-Mail-Adressenformular Es erscheint nebenstehendes
E-ftal-Adresse @ ing-hosting.de Eingabeformular.
Altes Passwort NICHT ERFASST Tragen Sie die gewiinschte Adresse
Meues Passwort und das Passwort in die
Passwork bestatigen entspl’echenden Felder ein.
] controlPanel zoorit S_etzen Sie bei _Control PaneI_Zugrn"f
Buttorzngs ein Hakchen. Sie kdnnen zwischen
Sprache der Oberflichs [cErmat Gormansy ] etlichen Oberflachenskins (=
Cberflachen-skin [Fesktotwe  [v] Aussehen) wahlen.
Erlaube mehrere Sessions
Presvent users from working with the Mochten Sie ein elgenes Postfach fur
S e A die E-Mailadresse, setzen Sie ein
) Hakchen bei Mailbox. Wenn
Mailbox .. L R R "
Mailbox-Guota (% Standard Fiir die Domain {Unbegrenzt) gewunscht, kénnen SI? die GroRe des
O eben Sie die Grifie i KBytes neuen Postfaches bestimmen.
S Wir empfehlen, den Spamfilter zu
aktivieren.
* Pflichtfelder [@ oK ] [@ Abbrechen ]

Wollen Sie lediglich eine E-Mail-

Adresse flur eine Weiterleitung an

eine bereits bestehende E-Mail-

Adresse erstellen, setzen Sie kein

Hakchen bei Mailbox.

Bestétigen Sie Ihre Eingaben mit OK.
saGkuEd s eamiin iy bl Es erscheint nebenstehendes Fenster,
info “ipg-hosting.de L (et Kb hiher . . .

- in dem weitere Einstellungen
2 B o8 = 0 % e vorgenommen werden kdénnen, wie
Jemeh  Chegm  Webu Wit Wee e Atesords  Somfks e z.B. Spam Filter, Autoresponser usw.
Zum Bearbeiten von E-Mail-Adressen
o w e klicken Sie einfach im unteren Bereich
e Sy HE auf die entsprechenden Eintrag
i) I i — i A
g £ & oy oE B 8 5 €
Hewsn E-Mail- Einstelungen Mailboo: Weiterlaiten Autoresponder Spam-Fiker
Info
Conkrol Panal-Zugrff EY an Miadboo: _J an
‘Wekerleban . Autorespondear " fus
[Mailgrupps L s Spamdssassin U an
E-Mail-Aliase
| Mo E-tsi-tliace
Q) Neuen E-Mail-Alias hinzfigen

Hier kdnnen Sie weitere E-Mail-Adressen einrichten, die im gleichen Postfach
ankommen sollen
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Einstellungen
Hier kann unter anderem das Passwort, die Oberflachensprache und das
Aussehen der Oberflache bearbeitet werden.

3

Mailbox
Hier kénnen Sie wenn gewilnscht, die GréRe des Postfaches begrenzen und den
Spamfilter aktivieren / deaktivieren

€Y

Weiterleiten
Hier kdnnen Sie eine Weiterleitung auf ein anderes Postfach eintragen.
Achtung: Die E-Mails werden im urspriinglichem Postfach nicht geléscht!!

)

Mailgruppe

Hier kdnnen Sie neue Mitglieder fur eine Mailgruppe hinzuftigen.

Beispiel: Sie haben eine neue E-Mailadresse vetrieb@lhreFirma.de eingerichtet.
An diese Adresse gerichtete E-Mails sollen an alle Mitarbeiter Ihres Vertriebes
gehen. Klicken Sie auf ,,Mailgruppen* und fugen Sie die gewlinschten E-
Mailadresse hinzu. Aktivieren Sie anschlielend die Mailgruppe mit einem Klick auf

naktivieren“ Vor der Uberschrift Mailgruppe muss dann © erscheinen.

(6)

Gruppen

Unter Gruppen wird fiur die aktuelle E-Mailadresse angezeigt, in welcher
Mailgruppe sie bereits Mitglied ist (rechte Seite) und welche Mailgruppen noch
verfugbar sind (linke Seite). Sie kdnnen hier die E-Mailadresse von Mailgruppen
entfernen oder zu weiteren Mailgruppen hinzufiigen.

)

Autoresponser
Hier richten Sie automatische Antworten auf an Sie gerichtete E-Mails ein, z.B.
wenn Sie im Urlaub sind.
0 Unter Autoresponsername geben Sie einen Namen ein.
o Unter Antrag an E-Mail-Adresse weiterleiten kdnnen Sie eine
Weiterleitung eingeben (z.B. an einen Sie vertretenden Kollegen)
o Unter Conditions kénnen Sie nach Wdortern im Betreff oder in der E-Mail
selbst filtern oder immer antworten wéahlen
o0 Antwortadresse ist die Adresseadresse des Autoresponsers
o Antworte mit Text ist das Feld, in das Sie den gewiinschten Text
schreiben
o Unter Begrenzungen kdnnen Sie die Werte anpassen um z.B. zu
verhindern, dass ein gleicher Absender mehrmals den Autoresponsertext
erhalt.
0 Wenn gewinscht, kann an den Autoresponser auch ein Anhang angefiigt
werden (neues Attachement hinzufiigen)
Wenn der Autoresponser erstellt ist, muss er noch aktiviert werden.

(8

Spamfilter

Hier kbnnen Spamfilter-Einstellungen angepasst werden. Unter Training kann
der Spamfilter ,trainiert“ werden. Wenn Sie auf diesen Link klicken, kdnnen Sie
den momentanen Inhalt Ihres Postfaches jeweils als gut oder SPAM klassifizieren.

®

Webmail

Hier kommen Sie direkt zu Horde Webmail.

Wir raten dringend von der Benutzung dieses Buttons ab, da die
Webseite unverschlisselt angesteuert wird!

Benutzen Sie stattdessen die Adresse https://serverzert.de , die wir extra hierfir
eingerichtet haben. Nur hier ist eine sichere Verbindung gewéhrleistet!
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5.Bearbeiten einer E-Mailadresse in der Plesk —
Oberflache

Zur Bearbeitung einer bestimmten E-Mailadresse geben Sie in die Adresszeile Ihres Browsers
(z.B. Internet Explorer) die URL https://serverzert.de:8443 ein. Es erscheint folgender

Bildschirm:

TJ Bitte melden Sie sich an

Geben Sie Thren Benutzernamen bei "Login' und das Passwort bei "Passwort” ein. Klicken

Sie anschliefiend auf “Lagin®

Login
Passwort

Sprache der Oberfliche

[Benutzer-standardeinsteling ||

Geben Sie hier unter Login lhre zu
bearbeitende E-Mailadresse ein (z.B.
info@domain.de), und unter Passwort
das entsprechende Passwort fur die
E-Mailadresse (entspricht der Horde-
Anmeldung).

Klicken Sie auf > Login.

assor vergesseny
infoCipghosting.de Sie gelangen zu nebenstehendem
Tools Fenster. Oben links steht, abweichend
,/‘;“ ;A' & von der Darstellung lhre eigene
Einstellungen Mailbo Weiterleiten Mailgruppe Gruppen Autoresponder E_ Mai Iad resse )
B 2
Spam-Filter webmal
Info
Control Pansl-Zugriff Ha Mailbox: an
Welterleiten Loan Autaresponder £ aus
Mailaruppe = SpamAssassin 4an

E-Mail-Aliase

Mo E-Mail-aliase

Die Buttons und lhre Funktionen entsprechen den weiter oben beschriebenen Punkten

2) - 9.
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